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Wroclawska 55

55-065 Jordanéw Slaski

Nazwa organu sprawujqcego nadzor:
Wojewoda Dolnoslaski

PROTOKOL Z KONTROLI

Kontrolg przeprowadzono w dniu 21 kwietnia 2006 r. w skladzie:

l.Iwona Guderska — starszy inspektor wojewddzki ds. nadzoru nad USC w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Migracji Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu

2.Grazyna Robaszkiewicz — starszy inspektor ds. nadzoru nad ewidencja ludnosci w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Migracji Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego we Wroclawiu

3.Iwona Butrym —inspektor wojewddzki ds. nadzoru nad ewidencja ludnosci w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Migracji Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu

4 Robert Lukasiewicz — inspektor wojewadzki ds. poboru w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Migracji Dolno$laskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu

Przedmiotem kontroli byta:

- realizacja przepisow ustawy z dnia 29 wrzeénia 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( tekst jedn.
Dz.U. z 2004r. Nr 161, poz. 1688)oraz akty wykonawcze do ustawy,
- realizacja przepiséw ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(tekst. jedn. Dz. U z 2001r. Nr 87, poz.960 z p6zn. zm. )
- realizacja przepiséw ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiagzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jedn. z 2002r, Dz. U. nr 21, poz.205 z p6ézn. zm.) oraz akty
wykonawcze do ustawy,

Kontrola obejmowala dokumentacje z roku 2005/2006 do dnia kontroli.

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Woéjt Gminy —~ Pan Krzysztof Iwankéw

USTALENIA KONTROLI
I. URZAD STANU CYWILNEGO

Przedmiotem kontroli byla rejestracja stanu cywilnego dokonywana w okresie od dnia 01
stycznia 2005r. do dnia kontroli oraz decyzje wydawane na podstawie przepisdéw ustawy - prawo o
aktach stanu cywilnego.

Wyjasnien udzielala Pani Maria Stawczynska - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
powolana na to stanowisko Uchwata Rady Gminy w Jordanowie Slaskim.

W okresie kontrolowanym zarejestrowano:

urodzenia w 2005r. - sporzadzono 2 akty urodzen. Akty zostaly sporzadzone na
podstawie decyzji Kierownika USC o wpisanie do polskich ksigg stanu cywilnego aktu urodzenia




sporzadzonego za granica - w trybie art.73 prawa o aktach stanu cywilnego. W aktach zbiorowych
znajduja sie oryginalne akty urodzen wraz z tlumaczeniem przez thumacza przysieglego na jezyk
polski, akt malzefistwa rodzicow, oraz wniosek wnioskodawcy o wpisanie zagranicznego aktu
urodzenia do polskich ksigg stanu cywilnego. Ksigga urodzen za 2005r. zamknigta, podpisana przez
kierownika USC. W 2006r. do dnia kontroli nie sporzadzono aktéw urodzeri.

malzenstwa w 2005r. ~ sporzadzono 13 aktéw malzenstw, / w tym 3 akty malzefistwa
zarejestrowano na podstawie decyzji Kierownika USC, 8 aktéw malZenstw dotyczylo malzefistw
konkordatowych, 2 malzefistwa cywilne - w 2006r. do dnia kontroli sporzadzono 2 akty malzefistwa
/ malzenstwa konkordatowe /. Ksigga malzenstw za 2005r. zamknigta.

- zgony: 2005r. — sporzadzono 12 aktéw zgonu, w 2006r do dnia kontroli - sporzadzono
2 akty zgondéw. Ksiega zgondw za 2005r. zamknigta podpisana przez kierownika USC.,

Stwierdzono, ze akty urodzen, malzeristw i zgonéw, sporzadzane sa prawidtowo, pod aktami
nanoszone sa przypiski / na biezaco /. Akta zbiorowe, kompletowane sa prawidlowo, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami tj. prawo a aktach stanu cywilnego, kodeks rodzinny i opiekuriczy . W
przypadku malzenistw konkordatowych zachowany jest przez duchownego 5 dniowy termin do
przekazania kierownikowi USC zaswiadczenia stwierdzajacego zawarcie zwiazku mafzefiskiego
zgodnie z art.8 kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Kierownik USC po otrzymaniu zaswiadczenia w
tym samym dniu sporzadzal akt malzenstwa,

Skorowidze alfabetyczne sa zalozone, dla kazdego zdarzenia oddzielnie i aktualizowane.
Rejestr zapewnien o braku przeszkod do zawarcia malzenstwa, jest zatozony i aktualny.

Terminy, przewidziane przepisami ustaw: kodeks rodzinny i opiekuniczy, oraz prawo o aktach
stanu cywilnego, sa zachowane. W przypadku zgonéw nietypowych zgoda Prokuratury na
pochowanie zwlok.

Decyzje, wydawane przez Kierownika USC, na podstawie przepiséw ustawy prawo o aktach
stanu cywilnego, oraz ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy.

W okresie kontrolowanym, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wydal nastepujace decyzje:
- o transkrypeji zagranicznego aktu stanu cywilnego: 2005r. - 5 decyzji, 2006r.nie wydano decyzji.
Ponadto w okresie kontrolowanym, Kierownik USC wydal w 2005r. 1 za$wiadczenie o zdolnosci
prawnej do zawarcia matzenstwa za granicg.

Powyzsze decyzje oraz zaswiadczenie o zdolnodci prawnej wydano prawidlowo, po
przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego.

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

II. POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNE W SPRAWACH MELDUNKOWYCH

Z wyjasnien udzielonych przez Pania Mari¢ Stawczyriska — Kierownik USC (stanowisko ds.
ewidencji ludnosci) wynika, ze w okresie kontrolowanym nie wplynglo do tut. Urzedu podanie
uzasadniajace wszczecie postgpowania administracyjnego w sprawach o wymeldowanie,
zameldowanie lub anulowanie zameldowania. W przypadkach zgloszenia (ustnego) o niedopehieniu
obowigzku wymeldowania si¢ przez osobe, ktora opuscila miejsce pobytu stalego, pracownik wzywal
wskazang osobg celem osobistego dopenienia obowigzku meldunkowego.

Brak jest podstaw do wydania zaleceri kontrolnych.

1. POKUMENTACJA EWIDENCJI LUDNOSCI

Dokumentacje ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych prowadzi : Pani Maria Stawczyfiska -
Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego




W dniu kontroli w gminie Jordanéw Slaski 3025 bylo zarejestrowanych stalych mieszkancéw

i 39 mieszkancow aktualnie zameldowanych na pobyt czasowy ponad 2 miesigce. Ewidencja ludnosci
jest prowadzona w systemie informatycznym zwanym Lokalnym Bankiem Danych zgodnie
z art.44a ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jedn. z
2001r. Dz, U. Nr 87, poz. 960) oraz w formie kartotecznych zbioréw meldunkowych prowadzonych
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r. w
sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnoéci i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych (Dz. U. Nr
236, poz. 1999). System informatyczny ewidencji ludnosci prowadzony jest w programie ARAM.
Wlasciwie zaprzestano prowadzenia kartoteki przejéciowej, gdyZ takiego zbioru nie prowadzi sig
zgodnie z w/w rozporzadzeniem. Po dokonanej weryfikacji bylej kartoteki przejsciowej karty
osobowe przeniesiono  do zbioru meldunkowego stalych mieszkafcow lub do zbioru bylych
mieszkanicéw . Skontrolowano wyrywkowo zapisy na  kartach osobowych mieszkancow .
Stwierdzono , Ze na biezaco dokonuje si¢ zmian danych osobowo-adresowych na podstawie
przyjetych zgloszen meldunkowych , otrzymywanych zawiadomieni z innych oddzialow ewidencji
ludnosei , odpiséw aktéw urodzen, matzefstw i zgonow, wydanych decyzji administracyjnych. Bez
zwloki na kartach osobowych mieszkancéw i w zapisach Lokalnej Bazy Danych nanoszone sq serie i
numery nowo wydanych dowodéw osobistych . Przegladajac przyjete zgloszenia E-1 ( zgloszenia
pobytu stalego) stwierdzono , ze 2zgodnie z art. 9 wyzej wymienionej ustawy prawidlowo
przyjmowane sa w/w zgloszenia tj. bez potwierdzenia uprawnienia do przebywania w lokalu, w
ktéorym ma nastapi¢ zameldowanie. Tak wigc osoba dopeniajaca obowigzku zameldowania si¢ na
pobyt staly lub czasowy ponad 2 miesigce wskazuje na zgloszeniu meldunkowym tylko potwierdzenie
pobytu w lokalu, w ktérym ma nastapi¢ zameldowanie. Zgodnie z art. 29 ust. 1 wyzej wymienionej
ustawy potwierdzenia faktu pobytu osoby dokonuje wynajmujacy, najemca, osoba ktorej przystuguje
spoldzielcze prawo do lokalu lub wlasciciel lokalu. Odrebng dokumentacj¢ prowadzi si¢ dla oséb
zameldowanych na pobyt czasowy.
Zbiér danych os6b zameldowanych na pobyt czasowy ponad 2 miesiace prowadzony jest w formie
zgloszen E-3 zgodnie z § 28 w/w rozporzadzenia. Przegladajac zgloszenia E-3 stwierdzono, ze tak
Jjak w przypadku zgloszen E-1 po dniu 20 czerwca br nie wymaga si¢ wskazania przez whadciciela
lub zarzadey budynku czy osobie meldujacej si¢ przystuguje uprawnienie do przebywania w danym
lokalu. Odrgbng kartotekg  zaloZzono ze zbiorem danych oséb, ktérym uplynal deklarowany termin
pobytu czasowego ponad 2 miesiace.

Przyjete zgloszenia meldunkowe E-1,E-2 i E-3 wypelione byly czytelnie i zgodnie z
brzmieniem poszezegdlnych rubryk .

Zgodnie z § 29 w/w rozporzadzenia : zbi6r danych oséb zameldowanych na pobyt czasowy
trwajacy do 2 miesigcy zalozony dla obywateli polskich prowadzony jest w formie  ksiazki
zameldowan. jak rowniez w formie ksiazki meldunkowej prawidlowo prowadzony jest zbior
danych cudzoziemcéw zarejestrowanych na terenie gminy ( w okresie kontrolowanym przyjeto 9
zgloszen ).

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 20 grudnia
2002r. w sprawie trybu przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencje ludnoscei
oraz powiadamiania o nadaniu numeru ewidencyjnego PESEL (Dz. U. Nr 236, poz. 1996) prawidlowo
i terminowo przekazywane sa zmiany danych osobowych do innych gmin i do O$rodka Informatyki
Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego . Nie stwierdzono réwniez uchybien w trybie nadawania
numeru ewidencyjnego PESEL.

Zawiadomienia o zgloszeniu zmiany przez osobe podlegajaca obowigzkowi wojskowemu
wysylane sg na biezaco do wlasciwej Wojskowej Komendy Uzupelnien.

Zgodnie z ustawa z dnia 13 pazdziernika 1955r. o zasadach ewidencji ludnosci i identyfikacji
podatnikéw ( Dz. U. z 1955r, Nr 143 , poz.102 ) przekazywane sa informacje o zgonach mieszkaficow
gminy do Urzedu Skarbowego we Wroclawiu.

Dodatkowo prowadzony jest rejestr os6b zameldowanych na pobyt staly, z ktérego wynika ,
ze w okresie kontrolnym zameldowalo sig 45 0s6b W 2005r. i 2006r. 226 wydano i 38 poswiadczen
zameldowania zarejestrowanych w odrebnym rejestrze. Przepracowano 539 aktéw stanu cywilnego.

Dokumentacja prowadzona do wydania dowodéw osobistych.




W zwigzku z wejéciem w zycie z dniem | stycznia 2001r. dowodu osobistego nowego wzoru
(ustawa z dnia 20 sierpnia 1997r. 0 zmianie ustawy o ewidencji ludnoéci i dowodach osobistych oraz
ustawy o dziatalnodci gospadarczej Dz .U. Nr 113, poz.733 z p62. zmianami) przyjeto i opracowano w
2005r. 1 2006r. 422 wnioskéw o wydanie dowodu osobistego.

Dokumentacja dowodowa zabezpieczona jest whsciwie . Dokumenty bedace podstawa
wydania dowodu osobistego przechowuje si¢ w kopertach osobowych. Nalezy réwniez uwzglednic,
ze w br. iloé¢ skladanych wnioskow wzrodnie poniewaz zglosza si¢ osoby celem wydania nowego
dowodu osobistego, ktére posiadaja dowody osobiste wydane w latach 1992 do 1995r. ( ustawa z dnia
12 wrzesnia 2002r. zmieniajaca ustawe o zmianie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
oraz ustawy o dzialalnosci gospodarczej D.U. Nr 183, poz.1522). Jest to przedostatni rok wymiany
dowodéw osobistych wydanych w formie ksiazeczkowe, ktore stana si¢ niewazne 1 stycznia 2008r..
Wykonano w calosci zalecenia zawarte w piémie tut. Wydzialu z dnia 7 marca 2001r. nr
SO.V.5110s00/60/2001r. ~ zniszczono czyste blankiety dowodéw osobistych starego wzoru .
Dokonano réwniez zezlomowania nitownicy, nitdw i praski stuzacych do wydawania dowodéw
osobistych starego wzoru oraz przekazano sucha pieczg¢ do Mennicy Paristwowej ( protokolu z dnia
20 marca 2001r.) . W teczkach dowodowych gromadzone sg wlasciwe dokumenty bgdace podstawa
wydania dowodu osobistego zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2000r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodéw
osobistych ich wymiany, zwrotu lub utraty. Zgodnie z pismem DRI i SRP MSWiA z dnia 4 stycznia
2001r. nr DIR-54/01 2 karty dostepu uzytkownikéw systemu SOO sa przechowywane wlasciwie.
Zgodnie z wytycznymi zawartymi w pi$mie Departamentu Rozwoju Informatyki i Systemu rejestrow
Panstwowych MSWiA z dnia 21 grudnia 2000r. nr DIR-396/CBNA/2000 wnioskodawca podpisuje
wniosek i formularz czarnym dlugopisem lub cienkopisem, a podpis wnioskodawcy nie wykracza
poza pole na wniosku do tego przeznaczone,

W zakresie prowadzenia dokumentacji ewidencji ludnoéci i dowodéw osobistych nie
stwierdzono uchybien. Dokumentacja prowadzona jest rzetelnie i zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

W zwiazku z powyzszym zalecen nie wydano.

IV.DOKUMENTACJA W SPRAWACH POBORU

Przedmiotem kontroli byla prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacji:

¢ zrejestracji przedpoborowych,

¢ zprzygotowania do poboru w 2006 1.

¢ wsprawie uznania Zohierza za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu czlonkéw rodziny oraz
sprawujacego bezposrednia opieke nad czlonkiem rodziny

Wyjasnien udzielata Pani Maria Stawczynska - Kierownik USC

Wykazy przedpoborowych i rejestry przedpoborowych zostaly sporzadzone w oparciu o przeslane
przez Odrodek Informatyki DUW we Wroclawiu wydruki. W tych wydrukach nie wystgpowaly Zzadne
bledy. Wpiséw w rejestrze przedpoborowych dokonano z chwilg stawienia si¢ przedpoborowego do
rejestracji, Dokumentacja zostala w prawidtowy sposéb oklauzulowana i podpisana przez Wojta.

Wykazy poborowych zostaly sporzadzone w oparciu o przesane przez Osrodek Informatyki
DUW we Wroctawiu wydruki. W tych wydrukach nie wystepowaly Zadne bledy.

Od 1 stycznia 2005 r. do chwili kontroli Wojt nie wydal Zadnej decyzji w sprawie uznania
zolnierza za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu czlonkéw rodziny oraz poborowego majacego
na wylacznym utrzymaniu cztonkéw rodziny.

Zalecen pokontrolnych nie wydaje si¢.




Pouczenie

1.Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze zlozy¢ w terminie 7
dni od dnia otrzymania protokotu, pisemne wyjasnienie co do ustalefi w nim zawartych i jednocze$nie
podpisaé protokot (§ 69 Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu).

2 Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze odmoéwi¢ podpisania
protokotu kontroli, sktadajgc w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy (§ 70 ust. 1 Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego).

3.0dmowa podpisania protokolu nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli i skierowania
wystapienia pokontrolnego (§ 70 ust. 4 Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we
Wroclawiu).
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..... SR o pep R I pd ey g e s e nnanae

Utherspbecensil..
IN

! '?ﬁgk WOJEWODZK)




