13. Do zadan na stanowisku kasjera nalezy:
1) prowadzenie obstugi kasowej urzedu (pobieranie, zabezpieczanie i wyptacanie
gotowki),
2) pobieranie optaty skarbowej,
3) sporzadzanie przelewdw bankowych,
4) prowadzenie gospodarki drukami Scistego zarachowania,
5) prowadzenie ksiegowosci w zakresie:
a) uzytkowania wieczystego i nieruchomosci oraz ich egzekucja,
b) sprzedazy budynkoéw i gruntdw oraz ich egzekucja,
c) rejestru decyzji umorzen odsetek z tytutu optat za uzytkowanie wieczyste oraz
sprzedazy gruntéw i nieruchomosci,
d) czynszow od najemcow i dzierzawcow,

e) Sciggania naleznosci z tytutu optat za pobdr wody i odprowadzanie Sciekdw,

6) prowadzenie rejestru weksli,

7) prowadzenie ksigg inwentarzowych,

8) prowadzenie i state aktualizowanie ewidencji pojazdéw bedacych w posiadaniu
0s6b fizycznych i prawnych dla celéw podatku od srodkéw transportowych,

9) wymiar podatku od $rodkéw transportowych i prowadzenie ewidencji,

10) opracowywanie projektow uchwat w sprawie stawki podatku od $rodkow

transportowych.



