9. Do zadan na stanowisku ds. pozyskiwania Srodkéw pomocowych, promocji i oswiaty
do spraw nalezy:

1) wyszukiwanie i upowszechnianie informacji o mozliwosciach aplikowania o
dofinansowanie zewnetrzne,

2) przygotowywanie wnioskdw aplikacyjnych, Swiadczenie pomocy w tym zakresie
organizacjom pozarzadowym z terenu gminy,

3) koordynacja dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem srodkdw zewnetrznych,

4) zarzadzanie projektami (prowadzenie, monitoring, ewaluacja realizowanych

projektow),

5) prowadzenie ewidencji projektow gminnych wspédtfinansowanych ze Srodkéw

UE,

6) monitoring wszystkich przedsiewzie¢ finansowanych przez gmine przy udziale

srodkéw z UE,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i aktualizacjg bazy informacyjnej o
funduszach Unii Europejskiej,

8) wdrazanie plandw strategicznych gminy (Strategia gminy, PRL, WPI),

9) uczestnictwo w szkoleniach, naradach — w zakresie pozyskiwania funduszy
zewnetrznych — unijnych, dot. o$wiaty i promociji,

10) nawigzywanie kontaktow z inwestorami z zakresu mozliwosci inwestowania na
terenie gminy,

11) informowanie gminnych jednostek organizacyjnych oraz organizacji
pozarzadowych majacych siedzibe na terenie gminy o mozliwosciach pozyskania
Srodkdw na zadania realizowane w ramach ich dziatalnosci,

12) koordynowanie dziatan organu prowadzacego w zakresie nadzoru nad
funkcjonowaniem placowek o$wiatowych na terenie gminy,

13)  koordynowanie zadan w zakresie innych form wychowania przedszkolnego,

14)  wspodtpraca z organem nadzoru pedagogicznego,

15)  wspotdziatanie z oSrodkiem psychologiczno-pedagogicznym,

16)  wspotdziatanie ze skarbnikiem oraz sekretarzem i dyrektorami szkot w zakresie
zgodnego z prawem wdrazania przepisow ptacowych.

17) przygotowywanie niezbednej dokumentacji w zakresie powofania,

reorganizacji i likwidacji placowek o$wiatowych,



18)  obstuga komisji konkursowej dla wytonienia kandydatéw na dyrektorow szkot,

19) obstuga komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans na
stopien nauczyciela mianowanego,

20) przygotowywanie projektéw uchwat rady w sprawach o$wiatowych,

21) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z oceng pracy dyrektora szkoty,

22) koordynowanie spraw w zakresie przyznawania stypendiéw socjalnych

uczniom,

23)  sporzadzanie informacji i analiz, dotyczacych funkcjonowania szkét,

24) analizowanie arkuszy organizacyjnych szkot,

25) dofinansowanie kosztdéw ksztatcenia pracownikédw mtodocianych,

26) refundacja dojazdu uczniéw do osrodkéw szkolno-wychowawczych,

27) prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowej,

28) przygotowywanie propozycji planowanych zadan do projektu budzetu,

29) planowanie i wdrazanie do realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z promocjg

gminy,

30) inicjowanie imprez promocyjnych oraz wspdtdziatanie z innymi podmiotami w

ich organizaciji,

31) inicjowanie i koordynowanie zadan w zakresie publikacji oraz wydawnictw
promocyjnych, w tym wydawanie Biuletynu Informacyjnego gminy,

32) wspdipraca z organizacjami pozarzadowymi, w tym organizacja konkursow i
rozliczanie udzielonych dotadji,

33) koordynacja dziatan dotyczacych przygotowywania materiatow promocyjnych,

34) kompleksowa organizacja imprez kulturalnych,

35) prowadzenie sprawozdawczosci dot. programéw zdrowotnych,

36) prowadzenie postepowan o zamdwienie publiczne w ramach prowadzonych

zagadnien.



