5. Do zadan na stanowisku do spraw gospodarki nieruchomosciami nalezy:

1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem w zakresie podziatow,
scalania, rozgraniczania i  wywlaszczania  nieruchomo$ci oraz  ich
ewidencjonowanie,

2) organizowanie przetargbw na zbycie i inne formy zagospodarowania
nieruchomosci komunalnych,

3) organizowanie przetargdw na inwestycje gminne i prowadzenie catosci
dokumentacji zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych,

4) prowadzenie rejestru gruntdw, ktdére z mocy prawa przeszty na wiasnos¢ gminy
(drogi) oraz ustalanie odszkodowan za ww. grunty,

5 prowadzenie rejestru aktdw notarialnych oraz nadzor nad naliczaniem opfat

planistycznych,

6) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki gruntami — nabywanie, sprzedaz,
oddawanie w uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste, zarzad i dzierzawe,

7) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego przystugujagcego osobom
fizycznym w prawo wiasnosci,

8) komunalizacja mienia Skarbu Panstwa,

9) ewidencja mienia komunalnego — gruntéw, budynkéw i budowli,

10) prowadzenie spraw w zakresie realizacji inwestycji i remontdw w ramach
przydzielonego zakresu czynnosci:

a) zapewnienie przygotowania dokumentacji geodezyjnej i technicznej,

b) zapewnienie wykonawstwa zgodnego z ustawg Prawo zamowien publicznych,

C) zaopatrzenie materiatowe inwestycji i remontdw,

d) ogdiny nadzér nad realizacjq inwestycji, uczestniczenie w odbiorach robdt oraz
ich rozliczanie.

11) nadzor nad eksploatacjg sieci wodociggowej i kanalizacyjnej, wspétdziatanie z
pracownikiem urzedu prowadzacym konserwacje sieci, stacji uzdatniania wody
oraz przepompowni Sciekdw,

12) sprawowanie nadzoru nad stanem urzadzen wodnych do celdw

przeciwpozarowych,

13)  koordynowanie spraw w zakresie uzyskiwania pozwolen wodno-prawnych,



14) przygotowanie decyzji w sprawie przekazania gruntdw komunalnych
jednostkom organizacyjnym w zarzad,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem gruntow rolnych i
lesnych,

16) sporzadzanie umow dzierzawy w trybie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikéw,

17) prowadzenie obowigzujacej ewidencji podatku VAT oraz catoksztattu spraw z

tym zwigzanych,



