. Do zadan na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan wynikajacych z prawa o
aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekuficzego w zakresie rejestracji
urodzen, matzenstw i zgondw,

2) wpisywanie do ksigg aktéw stanu cywilnego sporzadzonych za granica,

3) wydawanie odpiséw aktdéw oraz zaswiadczen o braku zapisdw w ksiegach,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan wynikajacych z ustawy o
zmianie imion i nazwisk,

5) wydawanie zaswiadczen i rejestracja Slubdw konkordatowych,

6) wydawanie decyzji w sprawie prostowania i uzupetniania aktéw,

7) przyjmowanie oSwiadczen w sprawach:

a) wstgpienia w zwigzek matzenski,

b) braku okolicznosci wytaczajacej zawarcie zwigzku matzenskiego,

c) wyboru nazwiska, jakie beda nosi¢ matzonkowie i dzieci zrodzone w
matzenstwie,

d) powrotu matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa,

€) uznania dziecka,

f) nadania dziecku nazwiska meza matki,

8) prowadzenie ewidencji ludnoSci i przechowywanie dokumentéw ewidencji
(ewidencja komputerowa),

9) przyjmowanie zgtoszen meldunkowych i wydawanie decyzji w sprawach
meldunkowych,

10)  przyjmowanie wnioskéw i wydawanie dowoddw tozsamosci,

11)  wydawanie poswiadczen i zaswiadczen meldunkowych,

12) pomoc przy obstudze wprowadzania wnioskdw z zakresu dziatalnosci
gospodarczej do CEIDG,

13) realizacja zadan zleconych w zakresie administracji rzadowej przejetych na

mocy porozumien,

14)  prowadzenie statego rejestru wyborcow w gminie,

15) wydawanie dokumentdéw stwierdzajacych tozsamos¢ i prowadzenie zwigzanej z

tym ewidencji,



16)  wydawanie zezwolen i nadzdr nad zbiérkami publicznymi,

17) przyjmowanie oS$wiadczen o organizacji zgromadzen publicznych oraz
sporzadzanie decyzji 0 zakazie ich organizowania, prowadzenie ewidencji
dziatalnosSci gospodarczej,

18) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

19) kontrola przestrzegania przepisow ustawy o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi w odniesieniu do podmiotéw posiadajacych
zezwolenie,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem czasu pracy placdwek
handlowych, ustugowych i gastronomicznych,

21) prowadzenie rejestru wyborcow,

22) sporzadzanie i aktualizacja spiséw wyborcow w zarzadzonych wyborach i
referendach,

23) nadzorowanie i przeprowadzanie spisow zgodnie z zarzadzeniem Prezesa GUS,

24) wydawanie zezwolen na organizacje zgromadzen publicznych,

25) sprawy wojskowe - kwalifikacja wojskowa.



